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Организация внеурочной деятельности 
в системе «Моя школа»
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Организация внеурочной деятельности в ЭЖ

Алгоритм организации внеурочной деятельности

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 3 Шаг 4 Шаг 5

Установить 
формы 

контроля

Создать 
рабочие 

программы

Добавить 
группы, 

учителей, 
нагрузку

Привязать 
учащихся к 
учебным 
группам

Создать 
расписание
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Направление

• Я и моё здоровье
• Я и моё обучение
• Я и мои 

возможности
• Я и общество
• Я и профессия
• Я и творчество

Виды Формы

• Игровая деятельность
• Познавательная 

деятельность
• Духовно-развлекательная 

деятельность
• Художественное 

творчество
• Трудовая деятельность
• и т.д.

• Кружок
• Студия
• Секция
• Клуб
• Классный час
• Факультатив
• Конференция
• Игра
• Соревнование
• Концерт
• Экскурсия
• и т.д.

ВНЕУРОЧНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ



ШАГ 1

Организация внеурочной деятельности в ЭЖ

ШАГ 1
Установить формы контроля.
Формы контроля различаются от формы организации и вида внеурочной деятельности.
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ШАГ 2
Создать рабочую программу.
Сотрудник с 
ролью «Администратор» имеет 
техническую возможность:
➢ создавать рабочую программу
➢ наполнять программу темами, 

уроками
Также наполнением программы 
может заниматься учитель. 
Каждая образовательная организация 
самостоятельно принимает решение о 
том, кто из сотрудников будет 
наполнять рабочую программу по 
внеурочной деятельности.
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ШАГ 2
На данном этапе администратор может завершить работу с программой, так как 
наполнить программу темами и уроками может учитель, который ведет занятия. 
Для созданной программы можно создавать группы, назначать учителей и т.д.
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ШАГ 3
Добавить группы, учителей и нагрузку.
Для одной рабочей программы можно создать до 50 учебных групп. При формировании 
учебной группы для неё сразу можно назначить учителя и указать нагрузку.

1. Сформировать группу.



Организация внеурочной деятельности в ЭЖ

ШАГ 3
Добавить группы, учителей и нагрузку.
Ответственный за внеурочную деятельность может к одной учебной группе привязывать 
несколько учителей.

2. Добавить учителя.



Организация внеурочной деятельности в ЭЖ

ШАГ 3
Добавить группы, учителей и нагрузку.
При копировании количества часов на другие недели необходимо исключить из 
процесса копирования каникулярные недели. Также при составлении расписания часы, 
доступные к распределению, будут подтягиваться из учебного плана внеурочной 
деятельности.
3. Добавить нагрузку.
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ШАГ 4
Привязать учащихся к учебным группам.
После формирования групп, назначения учителя и указания нагрузки необходимо 
распределить обучающихся по созданным группам для занятий внеурочной 
деятельности.
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ШАГ 4
Привязать учащихся к учебным группам.
В разделе «Привязка учащихся к группам» очень важно корректно настроить 
фильтры.

Организация внеурочной деятельности в ЭЖ
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ШАГ 5
Создать расписание.
Раздел «Расписание внеурочной деятельности» предназначен для 
формирования расписания занятий внеурочной деятельности на весь год. В 
качестве исходной информации используются учебные планы, учебные группы, а 
также прикрепленные к ним учащиеся и учителя.
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План внеурочной деятельности.
План внеурочной деятельности отображает информацию о занятиях, которые 
были запланированы на текущий учебный год по внеурочной деятельности.

Организация внеурочной деятельности в ЭЖ
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Инструкция по работе с внеурочной деятельностью в сервисе «Справка»:
https://myschool.mos.ru/help/instructions/education-management/organizatsiya-
vneurochnoy-deyatelnosti/
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